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LEI N° 9.555, 21 DE DEZEMBRO DE 2017.

Dispde sobre a reestruturacdo do Sistema de Controle Interno
do Poder Legislativo do Municipio de Rondonépolis-MT e, da
outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no
uso de suas atribuicdes legais...

FAGCO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DECRETOU
E EU PROMULGO E SANCIONO A SEGUINTE LEI:

TITULO I
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta lei trata da reestruturacdo do Sistema de Controle Interno da Camara Municipal de
Rondondpolis, em atendimento dos requisitos constantes do Anexo Ill da Resolugdo Normativa
de n° 24 de 18 de novembro de 2014 para o aprimoramento e efetivo funcionamento do sistema
de controle interno, cuja instituicdo esta prevista na Resolu¢do Normativa de n° 01 de 06 de marco
de 2007, ambas editadas pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

81° A reestruturacdo do Sistema de Controle Interno tem por finalidade atender, em especial, 0s
seguintes requisitos previstos no Anexo Il da Resolugdo mencionada no caput deste artigo, para
o efetivo controle interno do Poder Legislativo Municipal de Rondonépolis:

I- posigéo, atribui¢Bes e independéncia da UCCI — Unidade Central de Controle Interno na
Estrutura organizacional e administrativa da Camara Municipal de Rondonépolis;

I1- previsdo legal das prerrogativas, atribuic@es e responsabilidades dos profissionais de controle
interno;

I1l- adequacdo da estrutura da carreira, da quantidade de pessoal e da competéncia técnica dos
controladores internos de forma a garantir sua independéncia funcional;

IV- designacdo de servidores por sistema administrativo em apoio aos trabalhos da UCCI;

V- acesso irrestrito pelos profissionais do controle interno aos documentos e as informacdes
necessarias a realizacdo de suas atribuicoes.

§2° A reestruturacdo também tem por escopo geral garantir que todos os demais requisitos do
anexo Il da respectiva Resolucgdo sejam atendidos em sua plenitude durante o efetivo exercicio
das atividades de controle interno executadas pela UCCI.

Art. 2° O Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo do Municipio de Rondondpolis,
Estado de Mato Grosso, visa assegurar a fiscalizacdo contébil, financeira, or¢amentaria,
operacional e patrimonial, bem como o acompanhamento de projetos e de outras atividades
quanto a legalidade, legitimidade e economicidade na gestao dos recursos publicos e a avaliacdo
dos resultados obtidos pela administragéo legislativa.

Art. 3° O funcionamento do controle interno da Camara Municipal de Rondonépolis se sujeita ao
disposto nas normas especificas dos artigos 31,70 e 74 da Constituicdo Federal, artigo 59 da Lei
Complementar n° 101/2000 e artigo 52 da Constituicdo Estadual e, observadas as demais
legislagBes e normas regulamentadas aplicaveis, bem como as normatizacGes do Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso e o conjunto de instru¢des normativas que compdem o Manual
de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle Interno da Cémara de Municipal de
Rondondpolis e o disposto nessa lei.

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora — Fone (66) 3411-5716 — Cep. 78.740.022 — Rondonépolis-MT 2




Diario Oficial - DIORONDON N° 4110 — Rondondpolis Sexta - Feira, 29 de Dezembro de 2017.

TiTULO N
DAS CONCEITUACOES

Art.4° O Controle Interno da Camara Municipal de Rondonépolis compreende o plano de
organizacdo e todos os métodos e medidas adotados pela administragdo para salvaguardar os
ativos, desenvolver a eficiéncia nas operacdes, avaliar o cumprimento dos programas, objetivos,
metas e orgamentos e das politicas administrativas prescritas, verificar a exatiddo e a fidelidade
das informagdes e assegurar o cumprimento da lei.

Art.5° Para fins desta lei, considera-se:

I- Controle Interno: conjunto de recursos, métodos e processos adotados pela prépria chefia do
setor, com a finalidade de comprovar fatos, impedir erros, fraudes e a ineficiéncia;

I1-Sistema de Controle Interno (SCI): conjunto de atividades de controle exercido
internamente ao longo da estrutura organizacional, buscando assegurar a salvaguarda dos ativos,
a busca da eficiéncia operacional, o cumprimento das normas legais e regulamentares, articulando
a partir de uma unidade central de coordenacéo, orientada para o desempenho das atribuicdes de
controle interno.

I1l1-  Unidades Executoras do Sistema de Controle Interno: sdo as diversas unidades da
estrutura organizacional, no exercicio das atividades de controle interno inerentes as suas fungdes
finalisticas ou de carater administrativo, compreendendo as secretarias, coordenadorias e demais
unidades setoriais distribuidos no organograma da Camara Municipal.

IV-  Auditoria: minucioso exame total, parcial ou pontual dos atos administrativos e fatos
contébeis, com a finalidade de identificar se as operacdes foram realizadas de maneira apropriada
e registradas de acordo com as orientagdes e normas legais.

TITULO 111
DOS PRINCIPIOS

Art.6° Além dos principios gerais da Administracdo Publica, constituem principios inerentes a
atividade de controle interno, os quais deverao ser observados por toda a administracdo do Poder
Legislativo:

I- Principio da segregacao de fung@es: nenhum servidor ou secdo administrativa deve controlar
todos os passos de uma mesma transacdo ou fato. As funcdes administrativas devem ser
segregadas entre varios agentes, 6rgaos ou entes, criando um ciclo em que cada um dos executores
possa conferir a tarefa realizada pelo outro. Sendo vedado que o departamento a executar seja o
mesmo que vai aferir a regularidade de seus procedimentos.

I1- Principio da independéncia técnico-funcional: pressupbe que o controlador ndo dependa
do auxilio de outros 6rgdos para a realizagdo de suas atribuicdes de controle, possuindo assim seu
préprio corpo técnico (autonomia técnica) e independéncia para organizacdo funcional dos
trabalhos e atuacéo (autonomia funcional).

I11- Principio da relacéo custo/beneficio: anélise do caso concreto a fim de ponderar o custo e
o0 beneficio auferido pelo ato administrativo executado, deixando de realizar por vezes controle
mais rigoroso em casos que se verifique que o custo do controle sera incompativel com seu
orcamento e também com o custo da aquisicao realizada.

IV-Principio da aderéncia a diretrizes e normas: atuar pautado em uma analise de legalidade
substancial para permitir, no caso concreto, a realizacdo 6tima do fim proposto pela norma, ndo
bastando ao controle interno aceitar a estrita aplicacdo da lei de oficio, devendo sim, ponderar e
verificar cada caso concreto, buscando retirar sempre a solucdo técnico-juridica que melhor
represente o interesse publico envolvido.

V-Principio da Transparéncia: atuar com a finalidade de assegurar a plenitude da transparéncia
dos atos publicos como instrumento de controle de gastos, pois constitui em ferramenta muito
exigida pela sociedade, num caminhar advindo da Publicidade e no encontro com o bom
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accountability (prestagéo de contas), em agdes internas e proporcionando ferramentas para acées
sociais externas.

TITULO IV )
DA FISCALIZAGAO E SUA ABRANGENCIA

Art. 7° A fiscalizacdo interna da Camara Municipal de Rondondpolis seré exercida pelo Sistema
de Controle Interno, podendo ser, com atuacdo prévia, simultdnea e posterior aos atos
administrativos, cujo objetivo é a avaliagdo da acdo governamental e de gestdo fiscal dos atos
administrativos, por intermédio da fiscalizacdo contébil, financeira, orcamentaria, operacional e
patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, efetividade e publicidade
compreendendo particularmente:

I — o controle exercido diretamente pelos diversos niveis de chefia objetivando o cumprimento
dos programas, metas e orgamentos e a observancia a legislagdo e as normas gerais que regulam
0 exercicio das atividades auxiliares;

Il - o controle, pelas diversas unidades de estrutura organizacional, da observancia a legislacédo e
as normas gerais que regulam o exercicio das atividades auxiliares;

111 - o controle do uso e guarda dos bens pertencentes ao Poder Legislativo, cedidos ou colocados
a sua disposicéo;
IV — o controle orgamentario e financeiro das receitas e despesas.

Paragrafo Unico. O Poder Legislativo Municipal, suas respectivas secretarias e demais
departamentos deverdo se submeter as disposicOes desta lei e as normas de padronizacdo de
procedimentos e rotinas expedidas no ambito de cada unidade.

TITULO V
DA UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO (UCCI- CONTROLADORIA) E
SUA RESPONSABILIDADE

Art. 8° A Unidade Central de Controle Interno da Camara Municipal de Rondonépolis — UCCI/
CONTROLADORIA, referida no artigo 17 desta Lei, com objetivo de executar as atividades de
controle municipal, alicergado na realizacdo de auditorias, com as seguintes responsabilidades,
além daquelas dispostas nos artigos 74 da Constituicdo Federal e 52 da Constituicdo Estadual:

I- coordenar as atividades relacionadas com o Sistema de Controle Interno da Camara Municipal,
promover a integracdo operacional das unidades executoras e orientar a expedicao de instrucdes
normativas sobre procedimentos de controle;

I1- apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional, supervisionando e
auxiliando as unidades executoras no relacionamento com o Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso, quanto ao encaminhamento de documentos e informacdes, atendimento as equipes
técnicas, recebimento de diligéncias, elaboragdo de respostas, tramitagdo dos processos e
apresentacao dos recursos;

I11- assessorar a Mesa Diretora nos aspectos relacionados com os controles internos e externos
do Tribunal de Contas do Estado e outros 6rgéos fiscalizadores e, ainda quanto a legalidade dos
atos de gestdo legislativa, emitindo relatérios e pareceres sobre 0os mesmos;

IV— interpretar e pronunciar-se em carater normativo sobre a legislacdo concernente a execucao
orcamentéria, financeira e patrimonial do Poder Legislativo Municipal;

V- medir e avaliar a eficiéncia e eficacia dos procedimentos de controle interno adotados pelas
diversas unidades da estrutura organizacional da Camara Municipal de Rondondpolis, através das
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atividades de auditoria interna a serem realizadas, mediante metodologia e programac&o proprias,
nos diversos sistemas administrativos do Poder Legislativo, expedindo relatérios com
recomendacdes para 0 aprimoramento dos controles;

VI- avaliar o cumprimento dos programas, objetivos e metas espelhadas no Plano Plurianual, na
Lei de Diretrizes Orcamentéarias e no Or¢camento Anual, concernentes a Camara Municipal;
VII- estabelecer mecanismos voltados a comprovar a legalidade e a legitimidade dos atos de
gestdo e avaliar os resultados, quanto a eficacia, eficiéncia e economicidade na gestdo
orcamentaria, financeira, patrimonial e operacional do Poder Legislativo;

VIII- exercer o acompanhamento sobre a observancia dos limites constitucionais da Lei de
Responsabilidade Fiscal e os estabelecidos nos demais instrumentos legais, em especial, efetuar
0 acompanhamento sobre o cumprimento dos limites de gastos totais e de pessoal do Poder
Legislativo Municipal, nos termos do art. 29-A da Constituicdo Federal e Lei de Responsabilidade
Fiscal de n°® 101/00;

I X~ aferir a destinagdo dos recursos obtidos com a alienacdo de ativos do Poder Legislativo, tendo
em vista as restri¢des constitucionais e as da Lei de Responsabilidade Fiscal;

X~— exercer 0 acompanhamento sobre a expedicéo e divulgagdo de instrumentos de transparéncia
da gestdo publica da Camara Municipal nos termos da Lei Complementar 101/00, Lei Federal de
12.527/11 e demais normas locais;

XI — participar do processo de planejamento e acompanhar a elaboragdo do Plano Plurianual, da
Lei de Diretrizes Orcamentarias e da Lei Orcamentaria da Camara Municipal de Rondondpolis;
XI1 —manifestar-se acerca da regularidade e legalidade de processos licitatérios, sua dispensa ou
inexigibilidade e sobre o cumprimento e/ou legalidade de atos, contratos e outros instrumentos
congéneres;

XI11- manter registros sobre a composicdo e atuagdo das comissGes de licitacfes e outras de
carater permanente ou temporario instituidas no ambito da Camara Municipal;

XIV- propor a melhoria ou implantagdo de sistemas de processamento eletronico de dados em
todas as atividades da administragdo publica, com o objetivo de aprimorar os controles internos,
agilizar as rotinas de trabalho e melhorar o nivel de confiabilidade das informagdes;

XV~ instituir e manter sistema de informagGes para o exercicio das atividades do Sistema de
Controle Interno da Camara Municipal;

XVI- alertar formalmente a autoridade administrativa competente para que se instaure
imediatamente, sob pena de responsabilidade publica, as acBes destinadas a apurar 0s atos ou
fatos inquinados de ilegais, ilegitimos ou antiecondmicos que resultem em prejuizo, com o
objetivo de aprimorar os controles internos, agilizar as rotinas de trabalho e melhorar o nivel de
confiabilidade das informacoes;

XVII- revisar e emitir parecer, sobre 0s processos de Tomada de Contas Especiais instauradas
pela Camara Municipal, inclusive sobre as determinadas pelo Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso;

XVIII- representar ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, por intermédio do 6rgédo
central de controle interno, sob pena de responsabilidade solidaria, sobre irregularidades e
ilegalidades que evidenciem danos ou prejuizos ao erario ndo reparados integralmente pelas
medidas adotadas pela administrag&o;

X1 X~ efetuar o controle sobre a transposicao, o remanejamento ou a transferéncia de recursos do
orcamento da Camara de Vereadores, e sobre a abertura de créditos adicionais, suplementares,
especiais e extraordinarios;

XX~ realizar outras atividades de manutencgéo e aperfeicoamento do sistema de controle interno,
inclusive quando da edicéo de leis, regulamentos e orientacdes.

TITULO VI
DAS RESPOSNABILIDADES DE TODAS AS UNIDADES EXECUTORAS DO
SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
Art. 9° As diversas unidades componentes da estrutura organizacional da Camara Municipal de
Rondondpolis, no que tange ao controle interno, tém as seguintes responsabilidades:
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I — exercer os controles estabelecidos nos diversos sistemas administrativos afetos a sua area de
atuacdo, no que tange as atividades especificas ou auxiliares, objetivando a observancia a
legislacgdo, a salvaguarda do patriménio e a busca da eficiéncia operacional;

Il —exercer o controle, em seu nivel de competéncia, sobre 0 cumprimento dos objetivos e metas
definidas nos Programas constantes no Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orcamentérias, no
Orgcamento Anual e no cronograma de execucdo mensal de desembolso;

11 — exercer o controle sobre 0 uso e guarda de bens pertencentes ao Municipio e colocados a
disposicao do Poder Legislativo ou a qualquer pessoa fisica ou entidade que os utilize no exercicio
de suas funcGes;

IV — avaliar, sob o aspecto da legalidade, a execugdo dos contratos, convénios e instrumentos
congéneres, afetos ao respectivo sistema administrativo, em que o Poder Legislativo, seja parte;
V — comunicar ao nivel hierdrquico da Unidade de Controle Interno do respectivo Poder
Legislativo qualquer irregularidade ou ilegalidade de que tenha conhecimento, sob pena de
responsabilidade solidéria;

VI — informar a unidade de controle interno sobre todo documento que chegar ao 6rgédo afeto as
atribui¢des do controle interno, seja aquele expedido pelo Tribunal de Contas, Ministério Publico
ou qualquer outro 6rgdo de fiscalizagdo de controle externo;

Paragrafo Unico. Considerando a estrutura administrativa da Camara Municipal, constituem
unidades executoras as secretarias, as coordenadorias, 0s gabinetes, as demais chefias e nlcleos
administrativos que comp8em o organograma da Camara Municipal.

Art. 10 Como integrantes do Controle Interno da Camara Municipal de Rondondpolis, 0s
responsaveis pelas diversas unidades da estrutura organizacional, em seu &mbito de atuag&o,
assumem também a responsabilidade pelo cumprimento das normas interna de procedimento de
trabalho, bem como no constante aprimoramento das instrucdes normativas com atos para edi¢éo
e atualizacdo das rotinas internas.

81° Constitui responsabilidade dos integrantes das unidades executoras desenvolver
procedimentos de controle inerentes as atividades nas quais a sua unidade esta diretamente
envolvida.

82° Os integrantes também deverdo adotar as providéncias, orientacdes e informacdes expedidas
pela UCCI- Controladoria, bem como adotar as determinacdes e recomendacdes relacionadas ao
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

TITULO VII
DOS SISTEMAS ADMINISTRATIVOS DE CONTROLE INTERNO

Art. 11 Os sistemas administrativos de controle interno a que se refere o inciso | do artigo 8°
desta lei e respectivas unidades que atuardo como 6rgdo central de cada sistema, sdo assim

definidos:
SISTEMA ADMINISTRATIVO ORGAO CENTRAL
SCI- Sistema de Controle Interno UCCI — Unidade Central de Controle Interno
SPO- Sistema de Planejamento e Orcamento Secretaria Legislativa de Financas e Orcamento
SCL - Sistema de Compras, Licitacbes e | Setor de Compras
Almoxarifado
SCS - Sistema de Comunicacdo Social Secretaria Legislativa Comunicacao Social
SJU Sistema Juridico Procuradoria Juridica
SFI — Sistema Financeiro Secretaria Legislativa de Financas e Orcamento
SCO - Sistema de Contabilidade Secretaria Legislativa de Finangas e Orcamento
SRH — Sistema de Administracdo de Recursos | Coordenacdo de Recursos Humanos
Humanos
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SPA — Sistema de Controle Patrimonial Setor de Material e Patriménio

SSG- Sistema de Servigos Gerais Setor de Servicos e Servigos Gerais e Manutencao
STI - Sistema de Tecnologia da Informacéo Setor de Tecnologia da Informacao

STR — Sistema de Transporte Setor de Transporte

SLE — Sistema Legislativo Secretaria Legislativa Institucional

STO — Sistema de Transparéncia, Informagéo e | Ouvidoria

Ouvidoria

SEL - Sistema da Escola do Legislativo Escola do Legislativo

Art.12 Fica instituida a Comissdo Permanente de Sistema de Controle Interno — CSCI, vinculada
diretamente a UCCI, a ser constituida por até 05 membros, escolhidos pelo Presidente da Camara,
dentre os servidores do quadro efetivo e estavel da Casa.

81° A escolha do servidor se dara, preferencialmente, de acordo com as atividades desenvolvidas
nos seguintes sistemas:

I. 02 membros integrantes do sistema de compras, licitagcdes e almoxarifado — SCL;
1. 01 membro do sistema financeiro — SFI ou Sistema de Contabilidade — SCO;
111.01 membro do sistema de administragdo de recursos humanos - SRH

I1VV.01 membro do sistema legislativo — SLE

82° Nao sendo possivel a indicacdo de servidor nos termos do §1° deste artigo, podera a autoridade
competente indicar outros afetos aos sistemas diversos e em quantidade inferior de membros, com
a devida fundamentacdo da escolha.

83° O valor da gratificacdo pelo exercicio das atribuicdes da CSCI sera o0 mesmo valor atribuido
as demais comissdes de carater permanente da Casa, nos termos da lei especifica.

Art.13 A Comissdo CSCIl tem como missdo dar suporte ao funcionamento dos Sistema
Administrativos de Controle Interno elencados no art. 11 dessa lei e serve de elo entre a unidade
executora e a UCCI, tendo como principais atribuigdes:

| — prestar apoio na identificagdo dos “pontos de controle” inerentes aos sistemas administrativos,
assim como, no estabelecimento dos respectivos procedimentos de controle;

Il — coordenar o processo de desenvolvimento, implementacdo ou atualizagdo do Manual de
Rotinas Internas e Procedimentos de Controle, em conjunto com a unidade executora que atua
como 6rgéo central do sistema administrativo;

11 — exercer 0 acompanhamento sobre a efetiva observancia do Manual de Rotinas Internas e
Procedimentos de Controle e propor o0 seu constante aprimoramento;

IV — encaminhar a UCCI, na forma documental, as situacGes de irregularidades ou ilegalidades
gue vierem a seu conhecimento mediante denlncias ou outros meios, juntamente com indicios de
provas;

V — adotar providéncias para as questdes relacionadas ao Tribunal de Contas do Estado afetas as
unidades executoras, de acordo com as orientacdes da Controladoria;

VI - atender as solicitacbes da Controladoria quanto as informagOes, providéncias e
recomendacdes;

VIl — comunicar a chefia superior responsavel pela unidade executora que atua como 6rgao
central do sistema administrativo, com cépia para a UCCI, as situacbes de auséncia de
providéncias para a apuracdo e/ou regularizacdo de desconformidades detectadas pela
Controladoria.

VI11- acompanhar, aplicar, fazer cumprir, fiscalizar as orientaces e determinacdes expedidas
pelas diversas Geréncias de Controle da UCCI;
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IX — acompanhar os processos licitatorios que tramitam na sede do legislativo, garantindo que
estes sejam executados em prazo razoavel, para 0 bom funcionamento desta casa, identificando
as falhas para melhoramento do sistema.

Paragrafo anico. Os trabalhos da CSCI serdo desenvolvidos em paralelo as respectivas
atribuicdes dos cargos e atividades das unidades executoras, onde se encontram lotados 0s
servidores membros integrantes da Comisséo.

Art.14 As atividades da Comissdo serdo organizadas e executadas mediante programacao
instituida pelo Lider da UCCI, as quais deverdo ser registradas pela CSCI por meio dos seguintes
documentos:

I- ata de reunido;
I1- relatério de acompanhamento de sistema administrativo de controle interno;
I11- relatério quadrimestral dos sistemas administrativos.

81° As atas de reunides e Relatério de Acompanhamento serdo produzidos sempre que necessarios
para o registro dos trabalhos da Comisséo.

82° O relatorio quadrimestral devera sintetizar todo o trabalho realizado no periodo respectivo e
ser apresentado diretamente ao lider da UCCI nos seguintes prazos:

I- até o dia 10 do més de maio para apresentacdo do 1° quadrimestre (janeiro-abril).
I1-até o dia 10 de setembro para apresentacdo do 2° quadrimestre (maio-agosto).
I11- até o dia 10 de janeiro para apresentacdo do 3° quadrimestre (setembro-dezembro).

83° Os documentos e papéis de trabalhos, em seus originais, da CSCI serdo encaminhados ao final
de cada exercicio para a UCCI, com o fim de providenciar a gestdo de arquivamento.

Art.15 Qualquer servidor municipal é parte legitima para denunciar a existéncia de
irregularidades ou ilegalidades, podendo fazé-lo diretamente & UCCI ou através da Ouvidoria e
dos membros da Comisséo de Sistema de Controle Interno, sempre por escrito e com identificagdo
do denunciante, da situacdo constatada e da(s) pessoa(s) ou unidade(s) envolvida(s), anexando,
ainda, indicios de comprovacdo dos fatos denunciados.

Paragrafo Unico. As denincias apresentadas aos membros da CSCI serdo encaminhadas ao
Controlador Interno Geral, enquanto que as denlncias promovidas na Ouvidoria seguirdo
procedimento interno especifico em instrugdo normativa.

Art.16 O servidor que exercer as funcBes da CSCI devera guardar sigilo sobre dados e
informacdes obtidas em decorréncia do exercicio de suas atribuicdes e pertinentes aos assuntos
sob a sua responsabilidade, utilizando-os para elaboracdo de relatérios destinados a Unidade
Central de Controle Interno e demais interessados.

N TITULO VIII
DA ORGANIZAGAO DA FUNGAO, DO PROCEDIMENTO
DOS CARGOS E DAS NOMEAGCOES

Capitulo |
Da Organizacdo da Funcéo

Art.17 A Unidade Central de Controle Interno — UCCI- CONTROLADORIA, vinculada

diretamente ao presidente da Camara Municipal, autorizada a organizar com o suporte necessario
de recursos humanos e materiais, atuara como Orgao Central do Sistema de Controle Interno.
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Art.18 Pertencem a estrutura da UCCI- CONTROLADORIA, estando a ela vinculada:
I - A Ouvidoria, composta pelos seguintes nlcleos:

a)  servico de informacdo ao cidadao — SIC;
b)  servigo de protocolo geral administrativo;
¢) procedimentos de ouvidoria.

I1- A Comissdo Permanente do Sistema de Controle Interno — CSCI

81° Os servicos de informagdo ao Cidaddo — SIC e de Ouvidoria serdo executados em
conformidade com a normatizacao especifica.

82° os servigos de protocolo administrativo serd regulamentado por instru¢cdo normativa e
compreende:

I- quaisquer oficializages, solicitagdes e comunicados externos;

11- documentos entregues pelos Correios-ECT;

I11- quaisquer documentos e ou requerimentos de entidades e 6rgaos fiscalizadores;
IV- as tramitagBes de processos administrativos internos.

83° excetuam-se do rol apresentado no paragrafo anterior, os servigos de gestéo e protocolo das
tramitages dos processos parlamentares, os quais sdo de competéncia da Secretaria Legislativa
Institucional com regulamento e tramitacao interna proprios.

Art.19 A UCCI-CONTROLADORIA responsavel pela gerencia e coordenacdo do sistema de
controle interno, considerando as competéncias previstas no art. 8° e seus incisos dessa lei, tera a
estrutura de funcionamento interna organizada da seguinte forma:

I-  Subcontroladoria de fiscalizacdo e auditoria;

- Subcontroladoria de transparéncia e atendimento externo;

I11- Subcontroladoria de gestdo legislativa;

IV- Subcontroladoria de Acompanhamento da Gestdo Administrativa.

Art.20 A Subcontroladoria de fiscalizacdo e auditoria tem por finalidade programar, editar e
executar os processos de auditorias e fiscalizacdo, bem como promover o acompanhamento e
orientacdo das atividades fiscalizatorias e processantes das comissdes permanentes e temporarias
compostas por servidores.

Art.21 A Subcontroladoria de transparéncia e atendimento externo tem por competéncia o
acompanhamento e o processamento de atividades que envolvam a transparéncia e 0 acesso a
informacdo da gestdo administrativa e legislativa da Casa.

81° Integra as competéncias do caput, a divisdo de Ouvidoria e Servigos de Atendimento ao
Cidaddo- SIC, divisdo de Portal da Transparéncia e nucleo de protocolo de documentos
administrativos, cuja finalidade é desenvolver mecanismos de controle interno para dar
efetividade as leis municipais de n° 7.649/2013 e 7.650/2013.

82° A Subcontroladoria de transparéncia e atendimento externo também sera composta pela
divisdo de apoio aos Orgdos de controle externo quanto a solicitagdo e requerimentos de
documentos e informacfes e também pela divisdo de acompanhamento das tramitacdes de
processos de interesse da gestdo da Camara Municipal.
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Art.22 A Subcontroladoria de gestéo legislativa tem como competéncia o controle interno
mediante acompanhamento e supervisado da tramitacdo de processos legislativos e assessoria de
assuntos internos a Mesa Diretora.

Paragrafo Unico. O controlador interno responsavel pela supervisdo e gerencia da gestdo
legislativa acompanharé os procedimentos internos de Transicdo de Gestdo.

Art.23 A Subcontroladoria de Acompanhamento da Gestdo Administrativa tem por competéncia
a atuacdo preventiva e orientativa de controle interno junto as unidades executoras, devendo assim
proceder:

I- Orientar e supervisionar tecnicamente a expedicdo de normas internas acerca da rotina de
trabalho das unidades executoras;

I1- Emitir pareceres de interpretacdo de normas e leis;

I11- Promover agdes que visam & prevengdo e orientacdo das unidades executoras quanto a
execucdo das normas internas de trabalho.

IV- Promover o acompanhamento preventivo, mediante atendimento e orientagdo dos servidores
integrantes das demais unidades executoras, saneando duvidas acerca dos procedimentos internos
de trabalho.

V- Acompanhar e orientar preventivamente a execucdo orcamentaria, financeira, contabil,
patrimonial e administrativa.

Capitulo 11
Do Cargo, Da fungéo e o seu Provimento

Art.24 O controlador interno/auditor de contas integrante da Unidade Central de Controle Interno,
com atribuigBes de atividades relacionadas ao controle interno, devera possuir nivel de
escolaridade superior e demonstrar conhecimento sobre matérias orcamentaria, financeira e
contabil e respectiva legislacdo vigente, além de dominar os conceitos relacionados ao controle
interno e a atividade de auditoria;

81° O cargo de provimento efetivo do controlador interno-auditor de contas, deve ser ocupado
por servidor que possua graduagdo em Ciéncias Contébeis, Direito, Administracdo ou Economia.

82° O controlador interno/auditor de contas com as atribui¢cGes e responsabilidades também
detalhadas em lei especifica, sera identificado pela categoria profissional mediante simbolo ENS-
Cl (Efetivo Nivel Superior — Controle Interno) com vencimento base de R$ 7.013,72, em
conformidade aos itens 1.3.1 e 1.3.6 do Anexo Il1 da Resolu¢do Normativa de n° 26/2014 editada
pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

Art.25 O cargo controlador Interno/Auditor de Contas, de provimento efetivo, tem por atribuigéo
assegurar a fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial,
legitimidade e economicidade na gestéo dos recursos publicos e & avaliagdo dos resultados obtidos
pela Administracdo, nos termos do art. 70 a 75 da Constituicdo Federal, da Lei Orgénica do
Municipio e da Legislacdo Municipal que rege a matéria.

Art.26 A func¢do de lider da UCCI, nos termos do item 1.3.3 da Resolucdo Normativa do Tribunal
de Contas do Estado de Mato Grosso TCE/MT, identificado pela nomenclatura Controlador
Interno Geral sera indicada dentre os integrantes da carreira de controlador interno/auditor de
contas, nos termos do regimento interno especifico.

81° A indicacéo do lider da UCCI-Controladoria se dara no inicio de cada exercicio, cuja fungao

podera ser enquadrada no regime especial de trabalho, mediante escolha pelo Presidente da Mesa
Diretora.
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82° N&o poderé ser indicado como lider da UCCI, controlador interno/auditor de contas em
estagio probatorio.

Art.27 Constitui atribuicéo do lider da UCCI:

I- participar das reunides de gestdo para tratar do planejamento do orcamento e das despesas;
I1- participar das reunides com a Mesa Diretora e Presidéncia para tratar de temas afetos ao
sistema de controle interno;

I11- deliberar e conduzir os trabalhos da comissdo permanente de controle interno — CSCI;

IVV- determinar a abertura de ocorréncias, procedimentos internos administrativos de inspecéo ou
fiscalizagdo, quando ndo contemplados pelo PAAL;

V- manifestar-se em grau recursal sobre pedidos da Ouvidoria e SIC;

VI- organizar e autorizar as qualificacGes dos controladores internos e demais servidores lotados
na UCCI e nGcleos administrativos;

VIl-gerenciar a rotina administrativa interna dos trabalhos dos controladores internos,
deliberando sobre o turno e a rotina interna de trabalho, de acordo com a necessidade da UCCI;
VI1I- gerenciar a rotina interna dos trabalhos dos servidores lotados na estrutura da UCCI,

IX- assegurar a independéncia técnico-funcional dos controladores internos no exercicio de suas

atribuicoes;
X-exercer outras atividades correlatas a sua funcéo e aquelas previstas em regulamento proprio.
Xl-

Capitulo 111
Das Nomeagdes

Art.28 E vedada a nomeag&o para o exercicio de fungio ou cargo de controlador interno/auditor
de contas, de pessoas que tenham sido, nos Ultimos 5 (cinco) anos:

| —responsabilizadas por atos julgados irregulares, de forma definitiva, pelos Tribunais de Contas;
Il — punidas, por decisdo da qual ndo caiba recurso na esfera administrativa, em processo
disciplinar, por ato lesivo ao patriménio publico, em qualquer esfera do governo;

111 — condenadas em processo por pratica de crime contra a administracdo publica, capitulado nos
titulos 11 e X1 da Parte Especial do Cédigo Penal Brasileiro, na Lei n°® 7.492, de 16 de junho de
1986, ou por ato de improbidade administrativa previsto na Lei n° 8.429, de 02 de junho de 1992.

Capitulo IV
Das Vedac0es, Deveres e Garantias

Art.29 Além dos impedimentos capitulados no estudo dos Servidores Publicos Municipais, é
vedado aos controladores internos exercer:

| — patrocinar causa contra a Administracdo Publica do municipio de Rondondpolis;
Il — demais atividades incompativeis com os interesses da Administracdo Pablica Municipal.

Art.30 Fica vedada a acumulacdo de cargos e fungdes de controlador interno/auditor de contas
com quaisquer outras instituidas pela Camara Municipal, das quais necessariamente havera a
fiscalizacdo e acompanhamento dos auditores no exercicio de suas atribui¢fes, em respeito ao
principio da segregacéo de funcoes.

81° Nos termos do caput deste artigo, estd vedada a participagdo dos controladores internos, em
comissOes inerentes aos processos administrativos ou sindicancias destinadas a apurar
irregularidades ou ilegalidades, assim como, em comissdes processantes de tomada de contas
especiais, comissdo permanente de licitagdo, de patrimdnio e quaisquer outras instituidas pela
Casa.
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82° Excetuam-se da regra prevista no caput deste artigo, aquelas func¢des cuja participacdo dos
controladores internos configura imposicdo do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
como € o caso da Comisséo de Transmissdo de Mandado.

83° Em razdo da realizacdo de atividades de significativa abrangéncia, complexidade
especificidade, das vedacBes previstas e com fundamento nas responsabilidades previstas no art.
70 e 74 da Constituicdo Federal, fica instituida a Gratificacdo de Controle Interno — GCl, devida
ao cargo de Controlador Interno-Auditor de Contas, correspondente a vinte e cinco por cento do
vencimento base do servidor, a ser paga mensalmente, sobre a qual ndo incidira desconto
previdenciario.

Art.31 Sdo deveres do titular do Controlador Interno/auditor de contas, além do atendimento a
Estatuto dos Servidores Publicos (Lei Municipal n® 1752/1990) e suas alteragdes posteriores:

I- comunicar ao Presidente da Camara Municipal as ilegalidades e irregularidades verificadas;
Il- apresentar pecas e justificativas consistentes que comprovem a ilegalidade ou a
irregularidade na préatica do ato e;

I11- guardar sigilo sobre informagdes e documentos recebidos.

Art.32 O Controlador Interno/Auditor de Contas fara a fiscalizacdo e acompanhamento de todos
os setores da administracdo nos termos do PAAI e regulamentos internos proprios, e assinara os
Relatdrios, tendo as seguintes prerrogativas:

I — livre ingresso nos setores que compdem o legislativo municipal;

Il —acesso a todos os documentos e informagdes necessarios a realizagdo de seu trabalho;

I11 — autonomia para requerer, por escrito ou verbal, considerando a urgéncia e importancia, aos
responséaveis pelos 6rgdos por ele inspecionados, informacdes e documentos necessérios a
instrugdo dos processos e relatorios.

IV — independéncia profissional para o desempenho de suas atividades;

VI —autonomia para deliberar acerca do turno e da rotina cotidiana de trabalho, respeitando a
carga horaria estipulada para o cargo, jornada semanal, o funcionamento da Camara Municipal e
da UCCI.

VII — autonomia para requerer junto ao setor responsavel o computo direto de horas ao banco de
horas em consonancia com a regra normativa e adequada planilha informativa.

Art.33 Nenhum processo, documento ou informacdo podera ser sonegado aos controladores
internos/auditores de contas, no exercicio das atribui¢fes inerentes as atividades de auditoria,
fiscalizagdo e avaliacdo de gestéo;

Paragrafo Unico. O agente publico que, por acdo ou omissdo, causar embaraco, constrangimento
ou obstaculo a atuagdo do sistema de controle interno no desempenho de suas funcdes
institucionais ficara sujeito a responsabilizacdo administrativa, civil e penal.

Art.34 E garantido ao controlador interno/auditor de contas o acesso as qualificacdes e ao
aperfeicoamento em cursos, capacitac@es, seminarios, congressos, pos-graduacdes, entre outras,
além de subsidios materiais, como livros, midias digitais, desde que, demonstrado o interesse
publico e garantida a participacdo ou uso em beneficio do 6rgdo, condicionado ao deferimento do
Presidente da Mesa Diretora.

Art.35 O controlador interno/auditor de contas devera guardar sigilo sobre dados e informagdes
obtidas em decorréncia do exercicio de suas atribuices e pertinentes aos assuntos sob a sua
fiscalizacdo, utilizando-os para elaboracdo de relatérios e pareceres destinados ao titular da
Unidade de Controle Interno, ao titular da unidade administrativa e ao Tribunal de Contas do
Estado Mato Grosso, se for o caso.
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Capitulo V
Dos Procedimentos Internos

Art.36 Os trabalhos da Controladoria serdo formalizados, sempre que possivel, nos controles
preventivo, simultaneo e posterior quando da emissdo de pareceres, orientacGes e fiscalizacbes
realizadas pelos controladores internos.

81° Constituem documentos a serem expedidos pela Controladoria, as quais serdo regulamentados
por ato normativo especifico:

I- atas;

I1- ocorréncias;

I11- pareceres;

IV- relatério de controle preventivo;
V- relatério de auditoria;

VI- relatério de atividade da UCCI.

§2° Qutros papéis de trabalho poderdo ser instituidos na UCCI, por ato normativo interno. E,
também aqueles de imposi¢do normativa do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso —
TCE/MT.

83° Os trabalhos de controle simultaneo de acompanhamento e orientagdo da UCCI-Controladoria
realizados diretamente nas unidades para situa¢fes do cotidiano sem maiores complexidades,
poderdo se dar com atos simplificados, desprovidos de formalidades, para fins de dar maior
celeridade na prevencdo e controle interno das atividades desenvolvidas pelas unidades
executoras nos sistemas administrativos.

Art.37 Se, no curso dos trabalhos realizados pelos controladores internos verificar-se que o
assunto demanda uma maior complexidade, sera aberto processo interno, que sera devidamente
autuado, numerado e vistado.

81° O processo interno € o meio pelo qual se autuara os fatos e situagbes complexas que
demandem providéncias mais especificas ou que demandem prazo maior para sua conclusao.

§2° Instaurado 0 processo interno, este obedecera, dentre outros, aos principios da legalidade,
finalidade, motivacdo, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, ampla defesa, contraditério,
seguranca juridica, interesse publico e eficiéncia.

TITULO IX
DAS DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS

Art.38 As instrucOes a que se refere o art. 3° desta lei passam a integrar o Manual de Rotinas
Internas e Procedimentos da Camara Municipal de Rondondpolis, e serdo distribuidas em areas
de aplicacéo, a serem identificadas pela UCCI.

8§ 1° A padronizacéo das instrugdes normativas é de competéncia da UCCI, a qual devera orientar
a expedicdo das instrucGes normativas, com o auxilio dos trabalhos dos membros da CSCI.

8§ 2° As unidades executoras deverdo submeter a apreciagdo da CSCI, as novas ou atualiza¢oes de
instrucbes normativas relativas as rotinas de trabalho e procedimentos de controle, a qual
encaminhara para a Controladoria para fins de analise de compatibilizacdo e manifestacdo em
parecer. Sendo, posteriormente, encaminhada pela CSCI para aprovacéao do Presidente da Camara
Municipal e imediata publicagéo.

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora — Fone (66) 3411-5716 — Cep. 78.740.022 — Rondonopolis-MT 13




Diario Oficial - DIORONDON N° 4110 — Rondondpolis Sexta - Feira, 29 de Dezembro de 2017.

§ 3° As Instrugdes Normativas, sendo descumprida, importard em infracdo disciplinar a ser
apurada nos termos do regime de trabalho em que se enquadra o agente publico infrator.

Art.39 Na definicdo dos procedimentos de controle, deverdo ser priorizados os controles
preventivos, destinados a evitar a ocorréncia de erros, desperdicios, irregularidades ou
ilegalidades, sem prejuizo de controles corretivos, exercidos apds a acao.

Art.40 Caberd a UCCI a elaboragdo do Manual de Auditoria Interna, que especificard os
procedimentos e metodologia de trabalho, observadas as normas gerais de auditoria interna e as
orientagdes e normatizagdes do TCE/MT.

Art.41 A UCCI devera elaborar o Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI e dar ciéncia ao
Presidente da Camara Municipal no inicio de cada exercicio observando as normas gerais de
auditoria interna.

81° O lider da UCCI, Controlador Interno Geral, sera indicado no PAAI, o qual sera publicado
em sua integralidade no diario eletrénico do municipio e no Portal da Transparéncia da Camara
Municipal.

§2° Para realizacao de trabalhos de auditoria interna em areas, programas ou situacoes especificas,
cuja complexidade ou especializacao assim se justifiquem, a UCCI podera requerer ao Presidente
da Camara Municipal a colaboracao técnica de servidores publicos ou a contratacdo de terceiros.

§3° O encaminhamento dos relatérios de auditoria as unidades seré efetuado através do Presidente
da Camara Municipal, as quais, no prazo estabelecido deverdo infirmar as providenciam adotadas
em relagéo as constatacGes e recomendacdes apresentadas pela UCCI.

Art.42 As despesas da UCCI-Controladoria correrdo a conta de dotagGes orcamentarias proprias,
fixadas anualmente no orcamento do Poder Legislativo Municipal.

Art. 43 Revoga-se a integralidade da lei municipal de n° 6.855 de 18 de agosto de 2011 e as
demais disposi¢fes em contrério previstas em outras leis municipais.

Art.44 Esta Lei entra em vigor na data da sua publicacdo, retroagindo seus efeitos em 01
Dezembro de 2017.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 21 de dezembro de 2017;
102° da Fundag&o e 64° da Emancipacéo Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA
Secretéria Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria de
Acompanhamento Juridico Legislativo
e Publicada no DIORONDON.
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